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Vorwort - Anleitung zur Benutzung der Checkliste

Um digitale Forschungsdaten langfristig nutzen zu kénnen und den Anforderungen an die
gute wissenschaftliche Praxis gerecht zu werden, ist es notwendig, eine Reihe von Vorkehrun-
gen und MaBnahmen zu treffen. Ohne ausreichende Dokumentation und Metadaten konnen
Forschungsdaten nicht verstanden und verwaltet werden, ohne Finanzierung und Personal
konnen sie nicht aufbewahrt und gepflegt werden und ohne definierte Arbeitsablaufe fiir das
Datenmanagement konnen nur geringe Datenmengen mit unklarer Qualitat gesichert werden.
Das sind nur wenige Beispiele der Aufgaben, die idealerweise schon bei der Planung eines
Forschungsvorhabens beriicksichtigt werden sollten.

Diese Checkliste soll Vorhaben helfen, zusammen mit Infrastruktureinrichtungen wie Re-
chenzentren oder Datenarchiven den Umgang mit Forschungsdaten zu planen, wie es z.B. in
DFG-Antragen gefordert ist. Einfiihrungen in die einzelnen Themengebiete und weiterfiihren-
de Literaturhinweise finden sich in dem Leitfaden des WissGrid-Projekts zur Langzeitarchivie-
rung von Forschungsdaten. Einen Uberblick der Aufgaben des Forschungsdatenmanagements
geben die Abbildungen 1 (S. 4) sowie 2 (S. 9).

Formale Informationen zur Checkliste

a) Erstellungsdatum

b) An Erstellung beteiligte Personen
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Teil |

Aufgaben im Lebenszyklus von
Forschungsdaten

i Planung/ F

Zugriff/ |

Auswahl

Speicherung/
Abb. 1: Der Lebenszyklus von Forschungsdaten

1 Planung und Erstellung

1.1 Aligemeine Angaben zu den Rahmendaten des Vorhabens

a) Wie lautet der Name/die Bezeichnung des Forschungsvorhabens?
b) Was sind die Ziele des Projekts?
c

d

Wer sind der/die Projekttrager oder Finanzgeber?
Wias ist die angestrebte/genehmigte Laufzeit des Projekts?
e) Welche Organisationen sind an dem Forschungsvorhaben beteiligt (Projektpartner)?

)
)
)
)
)
)

f) Welche Organisation oder Person fungiert als Projektverantwortlicher/Leiter/Koordi-
nator?

1.2 Vorhandene Daten

a) Konnen bereits existierende Datensitze benutzt werden? Wurde nach Datenbestidnden
im Besitz der eigenen Institution und von Dritten recherchiert?
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b) Welche Bedeutung haben die vorhandenen sowie die erzeugten Daten fiir das Vorha-
bensziel? Wieso sind die Daten wichtig? (z.B. Dokumentation, Publikation, Nachnut-
zung, ...)

c) Wie wird die Integration zwischen den bereits bestehenden und den neuen Daten orga-
nisiert? Wie wird z.B. Herkunft und Qualitat der Daten dokumentiert?

1.3 Arten von Daten

a) Welche Datenarten werden verwendet bzw. erzeugt? (z.B. Beobachtungsdaten, Simu-
lationsdaten, Video-Interviews, . ..)

b) Inwieweit sind die Daten reproduzierbar?

c) Wie werden Daten erfasst oder erstellt? (z.B.: welche Instrumente, Technologien und
Verfahren werden benutzt und anhand welcher Kriterien wird entschieden, ob ein Da-
tensatz erzeugt wird?)

d) Wie groB ist die geschitzte Datenmenge/Produktionsrate?

e) Welche MaBnahmen werden zur Qualitatssicherung bzw. fiir _qlas Qualitatsmanagement
ergriffen? (z.B. Dokumentation, Kalibrierung, Validierung, Uberwachung, Transkripti-
onsmetadaten, peer-review)

f) In welchen Dateiformaten werden die Daten vorliegen? Mit welchen Datenformaten
wird gearbeitet?

2 Auswahl und Aufbewahrungsdauer

2.1 Griinde zur Aufbewahrung

Wieso miissen welche Daten ganz oder teilweise aufbewahrt werden? (Mehrere Antworten

glich
m% Ii\r’éeitskopie: Sollen die Daten fiir die aktive Arbeit wahrend des Vorhabens gesichert
werden?

b) Nachweis der guten wissenschaftlichen Praxis: Sind die Daten Grundlage einer Publi-
kation?

c) Nachnutzung: Sind die Daten fiir spatere Forschung wichtig und nicht effizient repro-
duzierbar?

d) Auflagen: Unterliegen die Daten rechtlichen oder vertraglichen Auflagen bzgl. ihrer
Aufbewahrung? Welchen?

e) Dokumentation: Sind die Daten gesellschaftlich bzw. politisch relevant?
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2.2 Datenauswahl

a) Zu welchem Zeitpunkt erfolgt die Selektion?

b) Wer ist fiir die Auswahl verantwortlich?

c) Welche Hilfsmittel (z.B. Software) werden fiir die Selektion verwendet?

)
)
)
d)

Welche Kriterien werden fiir die Auswahl festgelegt?

2.3 Aufbewahrung

a) Wie lange sollen welche Daten aufbewahrt werden? (z.B. bis zum Ende des Projekts,
10 Jahre nach Ende des Projekts, bis zu einem bestimmten Ereignis, unbefristet, ... )

b) Wie ist das Verfahren, wenn Daten ggf. nicht mehr aufbewahrt werden sollen? Werden
die Produzenten benachrichtigt?

3 Ingest: Einspeisen und Verantwortungsiibernahme

3.1 Verfahren

a) Wann werden die Daten iibergeben (in welcher Projektphase und wann innerhalb des
Ingest-Workflows)?

b) Wie werden die Daten iibertragen?
c) Wann und von wem werden welche Metadaten erfasst?

d) Wie werden Daten und Metadaten auf technische/formale Korrektheit und Vollstandig-
keit dberpriift (Validierung)?

e) Wie werden sensible Daten behandelt?

3.2 Verantwortungsiibernahme

a) Sind die Rechte und Pflichten der Datenproduzenten und des Datenarchivs/Repository
geklart? Wer ist fiir welchen Teil des Ingest verantwortlich?

b) Gibt es eine Ubernahmevereinbarung?
c) Wird der Ingest protokolliert?

d) Ist ein Vorgehen fiir die Fehlerbehandlung definiert?
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4 Speicherung und Infrastruktur

4.1 Datensicherung

a) Wer ist wahrend des Projekts und wer ist nach dem Projekt verantwortlich fiir die
Speicherung der Daten?

b) Mit welchen Technologien werden die Daten gespeichert?
c) An welchen Orten werden die Daten gespeichert?

d) Werden regelmaBig zusatzliche Sicherheitskopien erstellt und iberpriift?

4.2 Infrastruktur

a) Wie hoch wird die erwartete Datenmenge sein (pro Jahr oder in der Gesamtdauer des
Projekts)?

b) Welche Netzwerk-Bandbreite ist fiir den Datentransfer und Zugriff erforderlich?
c) Welche Formen des Zugriffs sind vorhersehbar? Wie haufig und intensiv wird auf die
Daten zugegriffen? Miissen die Daten online sein, oder reichen auch nearline- oder

offline-Speicher (Band)?

d) Gibt es spezielle Anforderungen durch besondere Dienste zur Datennutzung? (z.B. Gra-
fikkarten bei Visualisierung, Rechenkapazitit fiir Datenextraktion, . .. )

5 ErhaltungsmaBnahmen und ihre Planung

a) Sind die eingesetzten Technologien und Abhangigkeiten von anderen Datensitzen oder
Diensten dokumentiert?

b) Sind die Nutzungszielgruppe und die Anforderungen an die Nutzung der Daten doku-
mentiert?

c) Wird regelmaBig iiberpriift, ob sich diese Anforderungen sowie die verfiigharen Techno-
logien oder Abhangigkeiten verandert haben?

d) Gibt es eine Neubewertung der Aufbewahrungswiirdigkeit nach einem definierten Zeit-
raum/Ereignis?

e) Gibt es eine Nachfolgeregelung fiir den Fall, dass die aufbewahrende Institution die
Aufgabe abgeben muss?
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6 Zugriff und Nutzung

6.1 Nachnutzung und Suchbarkeit

a) Konnen prinzipiell die Daten auch von Anderen innerhalb oder auBerhalb des Projekts
genutzt werden?

b) Gibt es Griinde, die Daten prinzipiell nicht zu freizugeben? (z.B. Datenschutz, Geheim-
haltung etc.)

c) Gibt es eine Verpflichtung, die Daten freizugeben? (z.B. durch den Geldgeber)

d) Welche Einrichtungen bzw. Gruppen werden voraussichtlich an den Daten interessiert
sein?

e) Wie ist das Verfahren, um Zugriff auf die Daten zu bekommen?
f) Sind die Daten suchbar?
g) Wie werden die Daten veroffentlicht bzw. bekannt gemacht?

h) Was sind die beabsichtigten oder vorhersehbaren Verwendungen der Daten? Mit wel-
chen Diensten/Programmen werden die Daten iiblicherweise genutzt?

)
)
)
)

6.2 Offener Zugang versus Zugriffsbeschrankungen

a) Gibt es ein Recht auf Erstnutzung durch den Ersteller der Daten? Ab wann diirfen auch
Andere auf Daten bzw. Metadaten zugreifen (Sperrfristen)?

b) Unterliegen die Daten Nutzungseinschrankungen oder Lizenzbedingungen?
c) Wird der Zugang gebiihrenpflichtig sein?

d) Wie werden die Zugriffsbedingungen durchgesetzt und technisch implementiert? Wer
ist fiir die Durchsetzung verantwortlich?

6.3 Interoperabilitat

a) Sind fremde Dienste oder Archive interoperabel zu eigenen Datendiensten?

b) Auf welchen Ebenen/in welcher Hinsicht wird Interoperabilitat gefordert/gewihrlei-
stet/angestrebt?
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Teil 11

Ubergreifende Aufgaben des
Forschungsdaten-Managements

Organi-
sation
Identifi-
katoren Kosten
NG
Metadaten Recht

Abb. 2: Ubergreifende Aufgaben des Forschungsdaten-Managements

7 Organisation, Management und Policies

7.1 Organisation und Management

a) Werden die Daten in einem institutionellen, kollaborativen oder thematischen Reposi-
tory aufbewahrt?

b) Ist der Bezugsrahmen national oder international? Erwachsen daraus besondere Anfor-
derungen?

c) Welche Organisationseinheit ist zusténdig fiir das Datenmanagement?
d) Welche Institutionen sind am Datenmanagement beteiligt?

e) Sind die beteiligten Institutionen, Organisationen, Personen benannt und informiert?
Sind deren Beitrage definiert? Liegt deren Einwilligung vor?

f) Ist der Workflow fiir das Datenmanagement beschrieben?

g) Liegt eine Beschreibung und Abschatzung von Personal- und anderen Ressourcen vor?
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7.2 Policies

a) Welche Anforderungen und Vorgaben bestehen
— von Seiten der Finanzgeber,
— von den beteiligten Institutionen oder Forschungsgruppen,
— von der Fachgemeinschaft,
— von relevanten internationalen Vorhaben
— von anderen Seiten
zum Datenmanagement der Daten?

b) Welche Auflagen liegen ggf. von Seiten eines Datengebers liegen vor?

c) Welche Policies miissen fiir die Datenaufnahme, den Betrieb und die Nutzung des
Repository erstellt/durchgesetzt werden? Wer ist hierfiir verantwortlich?

d) Welche Selektionsverfahren fiir die Daten sind definiert? Gibt es Prozesse innerhalb der
Fachgemeinschaft, die zur Selektion der Daten dienen kénnen?

7.3 Einhaltung der Vorgaben und Planung

a) Wie, wann und von wem wird die Einhaltung der Planung tiberpriift oder nachgewiesen?

b) Wie, wann und von wem wird diese Checkliste bei Bedarf aktualisiert?

8 Kosten

8.1 Kosten- und Aufwandsabschatzung

a) Sind die Kosten und der Personalaufwand abgeschatzt worden? (z.B. anhand von Ver-
gleichswerten, einer Lebenszyklus-Analyse, etc.)

b) Welche Kosten entstehen wihrend der Projektlaufzeit und welche danach?

c) Wer iibernimmt die Kosten? Wie hoch ist das im Projekt veranschlagte Budget fiir
Datenmanagement?

8.2 Anreize

a) Sind den Beteiligten die Griinde fiir das Management von Forschungsdaten klar? (Siehe
Frage 2.1)

b) Ist es notwendig, den individuellen und allgemeinen Nutzen herauszuarbeiten oder An-
reizsysteme einzufiihren?

c) Sind die Kosten fiir das Datenmanagement ins Verhiltnis zu den Kosten der Datener-
zeugung gesetzt worden?
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9 Rechtliche Aspekte von Forschungsdaten

Die rechtliche Absicherung erfordert unter Umstinden das Hinzuziehen von Fachleuten wie
z.B. Juristen. Es ist jedoch notwendig, eine angemessene Balance zwischen rechtlicher Absi-
cherung und pragmatischer Forschungspraxis zu finden. Untatigkeit in diesen Fragen aufgrund
gesetzlicher Uberforderung soll vermieden werden.

9.1 Datenschutz - personenbezogene Daten

a) Unterliegen die Forschungsdaten dem Datenschutz? Handelt es sich bei den Forschungs-

daten um , personenbezogene Daten"” im Sinne des Bundesdatenschutzgesetz (BDSG)
637

b) Welche Anstrengungen wurden unternommen, um den Anforderungen des Datenschut-
zes zu genligen?

c) Gibt es ethisch, kommerziell oder in anderer Hinsicht sensible Daten?

d) Welche MaBnahmen werden zum Schutz dieser Daten getroffen?

9.2 Urheberrecht

Die Frage des Urheberrechts an Forschungsdaten ist juristisch nicht abschlieBend geklart, und
auch das Urheberrecht selbst unterliegt Veranderungen. Es ist sinnvoll, diese Fragen mit den
Rechteinhabern explizit zu kldren bzw. Urheber- und Nutzungsrechte vertraglich zu regeln.

a) Werden fremde Forschungsdaten oder Software verwendet, welche dem Urheberrecht,
dem Patentrecht oder anderen geistigen Eigentumsrechten unterliegen? Wenn ja, wer
besitzt die Rechte?

b) Unterliegen eigene Forschungsdaten oder Software dem Urheberrecht, dem Patentrecht
oder anderen geistigen Eigentumsrechten? Wenn ja, wie werden sie lizenziert und welche
Nutzungsrechte werden eingerdumt? (z.B. Einschrankungen oder Verzégerungen der
Datenverfiigbarkeit)

c) Wenn entsprechende Rechte an den Forschungsdaten bestehen, werden alle notwendi-
gen MaBnahmen zum Zwecke des Datenmanagements eingerdaumt?

d) Existieren Schutzfristen fiir die Forschungsdaten, welche wahrend des Aufbewahrungs-
zeitraumes enden? Wie wird mit diesen Daten verfahren?

10 Metadaten

a) Welchem Zweck dient die Einrichtung eines Metadatensystems: wozu sollen die Me-
tadaten dienen oder benutzt werden? (z.B.: Daten sichtbar machen, Interpretation,
Austausch, Verwaltung/Pflege, Prisentation)
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b) Welche Informationen sollen durch Metadaten beschrieben werden? (z.B. Objekte, Ak-
teure, Quellen, Vorginge, Ergebnisse)

c) In welchem Rahmensystem werden die Metadaten erfasst, welche Bedeutungen sollen
bzw. kénnen darin abgebildet werden? Welcher Semantik unterliegen die Metadaten?
Gibt es einen bestimmten (fachspezifischen oder universellen) Standard, der angewandt
werden kann (z. B. I1SO 19115 oder Dublin Core)?

d) In welchem Format werden die Metadaten gespeichert und ausgetauscht, in welcher
Syntax werden sie prasentiert?

e) Welche Metadaten kénnen automatisch erhoben werden, wer organisiert die vollstandige
und korrekte Erfassung der anderen?

f) Welche Voraussetzungen bestehen hard- und softwaretechnisch fiir die Verarbeitung
dieser Metadaten?

g) Welche Vorkenntnisse/Fachkenntnisse sind zum Verstandnis / fiir die Verarbeitung die-
ser Metadaten erforderlich?

11 Identifikatoren und Informationsobjekte

11.1  Zu identifizierende Informationsobjekte

a) Wie sind die Informationsobjekte definiert und in welchen Verhéltnissen stehen sie zu-
einander? (z.B.: Werden Daten aus anderen Daten erzeugt oder gibt es logische Be-
ziehungen zwischen ihnen? Sind diese Verhaltnisse in einem Informationsmodell oder
einer formalen Ontologie dokumentiert?)

b) Welche Informationsobjekte sind so zentral, dass sie eigene ldentifikatoren bendtigen?

c) Fir welche Informationsobjekte ist es wichtig, dass die Identifikatoren persistent bzw.
dauerhaft zitierfahig sind?

11.2 Identifikatoren

a) Was fiir Identifikatoren werden benutzt (Standards, Syntax etc.)? Sind sie projektiiber-
greifend definiert?

b) Wo werden die Identifikatoren nachgewiesen/aufgeldst? Wird ein externer Resolver-
Anbieter in Anspruch genommen?

c) Wer wird die Aktualisierung und Pflege von Identifikatoren wahrend des Projektes /
nach Projektende vornehmen?
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Kurzfassung:

1. Planung und Erstellung
1.1 Sind alle Rahmendaten des Projekts dokumentiert (Name, Ziele, Finanzgeber,
Laufzeit, Partner, Leiter)?
1.2 Wie konnen bereits existierende Daten integriert/nachgenutzt werden?
1.3 Welche Bedeutung haben die Daten fiir das Vorhabensziel?

1.4 Wie lassen sich die verwendeten/erzeugten Daten charakterisieren (Datenarten,
Formate, Reproduzierbarkeit)?

1.5 Wie werden die Daten erfasst/erstellt?
1.6 Wie groB ist die Datenmenge/Produktionsrate?
1.7 Wie erfolgt die Qualitatssicherung?

2. Auswahl und Aufbewahrungsdauer

2.1 Wieso miissen welche Daten aufbewahrt werden?

2.2 Wann, durch wen und womit erfolgt die Datenauswahl?
2.3 Wie lange miissen die Daten aufbewahrt werden?

2.4 Was geschieht bei Ablauf der Aufbewahrungsdauer?

3. Ingest: Einspeisen und Verantwortungsiibernahme

3.1 Wann und wie werden die Daten iibergeben/iibertragen?

3.2 Wann und von wem werden welche Metadaten erfasst?

3.3 Wie werden Daten und Metadaten validiert?

3.4 Wie wird mit sensiblen Daten umgegangen?

3.5 Sind Rechte und Pflichten von Datenproduzent und -archiv geklart (Protokollie-
rung, Fehlerbehandlung)?

4. Speicherung und Infrastruktur

4.1 Wer ist wahrend des Projekts und danach fiir die Speicherung der Daten verant-
wortlich?

4.2 Mit welchen Technologien und an welchen Orten werden die Daten gespeichert?

4.3 Werden regelmaBig Sicherheitskopien erstellt und liberpriift?

4.4 Wie hoch ist die erwartete Datenmenge?

4.5 Gibt es besondere Infrastruktur-Anforderungen fiir Datentransfer, -zugriff und -
nutzung? (Netzwerk-Bandbreite, Hardware etc.)

5. ErhaltungsmaBnahmen

5.1 Sind die eingesetzten Technologien sowie Abhangigkeiten, Nutzungszielgruppe und
-anforderungen dokumentiert?
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5.2 Wird regelmaBig iiberpriift, ob sich die Anforderungen, verfiigbaren Technologien
oder Abhangigkeiten verandert haben?

5.3 Wird die Aufbewahrungswiirdigkeit regelmaBig iiberpriift?

5.4 Gibt es eine Nachfolgeregelung bei einem Wechsel der aufbewahrenden Institution?
6. Zugriff und Nutzung

6.1 Konnen die Daten auch von Anderen innerhalb oder auBerhalb des Projekts genutzt

werden?

6.2 Gibt es Verpflichtungen, Daten freizugeben oder nicht freizugeben?

6.3 Welche Einrichtungen/Gruppen werden an den Daten interessiert sein?

6.4 Wie werden Verdffentlichung, Suchbarkeit und Zugriff realisiert?

6.5 Zu welchem Zweck und mit welcher Software werden die Daten voraussichtlich
genutzt?

6.6 Wie werden ggf. Erstnutzungsrecht, Nutzungsbeschrankungen oder Lizenzbedin-
gungen durchgesetzt?

6.7 Spielt Interoperabilitat eine Rolle?
7. Management, Organisation und Policies

7.1 In welcher Art von Repository werden die Daten aufbewahrt?
7.2 Ist der Bezugsrahmen national oder international?

7.3 Welche Institutionen sind fiir das Datenmanagement zustandig oder daran betei-
ligt?

7.4 Haben alle Beteiligten eingewilligt und sind deren Beitrage definiert?
7.5 Ist der Workflow des Datenmanagements beschrieben?
7.6 Sind alle Ressourcen beschrieben und abgeschatzt?

7.7 Welche Anforderungen/Auflagen/Policies miissen beriicksichtigt/umgesetzt wer-
den? Von wem?

7.8 Wie wird die Einhaltung der Planung liberpriift?
8. Kosten
8.1 Wie hoch sind die Kosten und der Personalaufwand fiir das Datenmanagement
wahrend des Projektes/nach dem Projekt?
8.2 Wer libernimmt die Kosten?
8.3 Stehen alle Verantwortlichen und Beteiligten hinter den Planen zum Datenmana-
gement?

9. Rechtliche Aspekte von Forschungsdaten

9.1 Sind die Daten aufgrund des Datenschutzes oder aus anderen Griinden sensibel?

9.2 Werden fremde Daten oder Software verwendet, welche dem Urheberrecht, dem
Patentrecht 0.3. unterliegen?
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9.3 Unterliegen eigene Daten oder Software dem Urheberrecht/Patentrecht und sind
die Nutzungsbedingungen und Rechte geklart?

9.4 Werden alle notwendigen MaBnahmen zum Datenmanagement eingerdaumt?

9.5 Sind evtl. auslaufende Schutzfristen zu beriicksichtigen?
10. Metadaten

10.1 Wozu sollen die Metadaten dienen oder benutzt werden?

10.2 Was soll durch Metadaten beschrieben werden?

10.3 Welche Semantik und Syntax wird verwendet?

10.4 Inwieweit konnen die Metadaten automatisch erstellt werden?

10.5 Welche Voraussetzungen bestehen fiir die Verarbeitung und das Verstandnis der
Metadaten?

11. ldentifikatoren und Informationsobjekte

11.1 In welchem Verhaltnis stehen die Informationsobjekte zueinander?

11.2 Fiir welche Informationsobjekte werden dauerhafte Identifikatoren benotigt?
11.3 Was fiir Identifikatoren werden benutzt?

11.4 Wie werden die Identifikatoren nachgewiesen?

11.5 Wer wird die Aktualisierung und Pflege von Identifikatoren vornehmen?
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